
 

 

Die Allianz Chronischer Seltener Erkrankungen (ACHSE) e.V. ist der Dachverband 

der Selbsthilfeorganisationen für Menschen mit Seltenen Erkrankungen. In 

Deutschland leben rund 4 Mio. Menschen mit einer der etwa 8.000 Seltenen 

Erkrankungen. ACHSE setzt sich politisch und fachlich für eine bessere 

gesundheitliche Versorgung, mehr Forschung sowie mehr und bessere 

Informationen ein. Sie informiert, berät und unterstützt Betroffene, Ärzte, 

Therapeuten, Wissenschaftler, Journalisten, Entscheidungsträger und die Politik.  

 

 

Referent der Geschäftsführerin (m/w/d)  

(30 - 40 St./Woche) 

 

Als Referent der Geschäftsführerin (m/w/d) übernehmen Sie eine ebenso 

strategisch wichtige wie abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten und 

herzlichen Team. Sie haben viele Freiräume, selbständig zu handeln und 

Verantwortung zu übernehmen. Dabei können Sie sich auf gegenseitige und 

offene Kommunikation verlassen. 

 

Ihre Aufgaben 

 

• Recherchen, Präsentationen, Berichte etc. im Zuge der Vor- und 

Nachbereitung von Referaten oder Sitzungen unter der Leitung der 

Geschäftsführerin 

• Klärung rechtlicher und praktischer Fragen der Vereinsführung und des 

Vereins- und Gemeinnützigkeitsrechts 

• Koordination und Unterstützung von Arbeitsgruppen der ACHSE, die für 

unsere wichtige Mitglieder Themen in Forderungen und Hilfestellungen 

umsetzen (z.B. Hilfsmittelversorgung) 

• Beteiligung an der Projektentwicklung und Vorbereitung von Förderanträgen 

• Unterstützung bei sonstigen Fragen aus der Geschäftsführung 

 

Ihr Profil 

 

• Abgeschlossenes Studium der Verwaltungs- oder Rechtswissenschaften 

(Bachelor oder Erstes Staatsexamen) 

• Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung oder vergleichbare Erfahrungen im 

Ehrenamt 

• Interesse an juristischen und organisatorischen Fragenstellungen 

• Freude am Schreiben und an präzisen Formulierungen  

• Wunsch nach einem Arbeitsumfeld, in dem Sie etwas für Ihre Mitmenschen 

bewegen können 

• Identifikation mit der Philosophie der Selbsthilfebewegung 



Die Stelle ist vorerst auf zwei Jahre befristet. Wir streben allerdings ausdrücklich 

eine unbefristete Anstellung an. Der Standort ist Berlin. Übrigens: Wir freuen 

uns, wenn unser Team durch Sie noch diverser wird!  

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung so schnell wie möglich, aber 

spätestens bis zum 1. April 2025 ausschließlich per E-Mail an unsere 

Geschäftsführerin, Mirjam Mann:  

info@achse-online.de.  

 

 

ACHSE e.V. 

c/o DRK Kliniken Berlin | Mitte 

Drontheimer Straße 39  

13359 Berlin  

Tel.: 030 3300708-0 

www.achse-online.de 
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